MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
REITORIA

PORTARIA N° 151, DE 21 DE JANEIRO DE 2020.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAC}AO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIiRITO SANTO, nomeado pelo Decreto MEC de 17.10.2017,
publicado no DOU de 18.10.2017, secéo 2, pagina 1, no uso de suas atribuicdes legais,

considerando o contido no processo n° 23147.005644/2019-11 e tendo em vista:

A Portaria n® 1.149, de 24 de maio de 2017, que homologa o Regulamento da
Organizacdo Didética dos Cursos de Graduagdo do Instituto Federal do Espirito Santo

(Ifes) nas Modalidades Presencia e aDistancia;

Os arts. 27, 28, 60 e 61 da Portaria n® 3083, de 26 de dezembro de 2019, que altera e
substitui a Portaria n® 1544, de 08 de julho de 2019, que homologou 0 Regulamento da
Organizacao Didatica dos Cursos Pos-graduacéo de Formacao Continuada e stricto sensu

do Ifes;

A Resolucdo CS n° 22, de 7 de agosto de 2017, que dispde sobre a Politica Institucional
de Informagdo Técnico-Cientifica do Repositorio Institucional do Instituto Federal de

Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo (RI/Ifes);

A Resolucdo CS n° 23, de 7 de agosto de 2017, que dispde sobre o Repositorio
Institucional do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo;

A possibilidade de os trabalhos de conclusdo de curso produzidos no ambito da
graduacdo e da pos-graduacao presencial e a distancia estarem reunidos no RI/Ifes,

RESOLVE:

Art. 1° Todo trabalho de concluséo de curso produzido no ambito das varias
modalidades dos cursos presenciais, semipresenciais ou a distancia do Ifes,
independentemente da natureza e/ou formato (tais como artigo cientifico, monografia,
revisdo sistematica e aprofundada da literatura, portfélio, dentre outros) devera ser
disponibilizado no Repositorio Institucional do Instituto Federal do Espirito Santo.
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Art. 2° Apos a apresentacdo ou defesa do trabalho de conclusdo de curso, e
feitas as correcdes solicitadas pelo orientador e/ou banca examinadora, o aluno deve
encaminhar para a Biblioteca da Unidade Académica e Repositorio Institucional do Ifes,
o trabalho de conclusdo de curso e o termo de autorizagdo, obedecendo aos seguintes
passos.

I. Encaminhar o trabalho de conclusio de curso para a biblioteca do campus
no qual o curso esta inserido e seguir as orientacdes do bibliotecario para efetivo
depdsito no RI/Ifes.

Il. Parafazer o depdsito de seu trabalho no repositério institucional, o discente
deve acessar 0 ambiente virtual do RI/Ifes com sua matricula e senha e, com o auxilio do
orientador, preencher os metadados de identificacéo (titulo do trabalho de conclusdo de
curso, nome do autor, data da defesa, tipo de documento, nome do orientador, curso de
graduacgdo, palavras-chave, resumo em portugués e em outro idioma, se houver, endereco
do Curriculo Lattes e outros) e carregar o arquivo do trabalho de concluséo de curso em
PDF/A elou outras extensdes. Caso haja produto final, de formato compativel com o
RI/Ifes, este deve ser incluido junto com o trabal ho.

I11. Os discentes deverdo encaminhar a “declaracdo de submissdo do
documento” no RI/Ifes e 0 “termo de autorizacdo para publicacdo” a biblioteca,
pessoal mente ou através de e-mail disponivel para esse fim, de acordo com a orientagdo
da Biblioteca da Unidade Académica.

IV. O responsavel pela validagdo dos dados de identificacdo do documento e
do arquivo com o contetido sera o bibliotecario do campus no qual o curso esta inserido.

V. A Biblioteca da Unidade Académica emitira o recibo de entrega do
trabalho de conclusdo de curso apos a conferéncia do autoarquivamento no RI/Ifes.

V1. Os trabalhos de conclusdo de curso dever&o, obrigatoriamente, apresentar
a“folha de aprovacdo” assinada pela banca avaliadora.

Art. 3° O tutorial com orientacbes de submissdo no RI/Ifes sera
disponibilizado pela Coordenadoria do Repositorio Institucional, na pagina eletronica do
repositorio.

Art. 4° A responsabilidade quanto a gestdo e a manutencéo do RI/Ifes sera da
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-graduacéo (PRPPG), com o apoio da Diretoria de
Tecnologia da Informacdo (DTI) do Instituto, no que tange as questbes tecnol égicas,
através da elaboragdo de um Acordo de Nivel de Servico (ANS) estabelecido entre a
PRPPG eaDTI.

Art. 5° EstaPortaria entraem vigor na data de sua publicagéo.

JADIR JOSE PELA
Reitor
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FLUXO PARA DEPOSITO DE TCCs NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

o r )

- Fazer as corregdes solicitadas pelo orientador e/ou banca examinadora;
- Encaminhar o TCC para a Biblioteca da Unidade Académica;
ESTUDANTE - Apds a devolugao do TCC pela Biblioteca, com o auxilio de seu orientador, fazer o depésito do
trabalho no Repositério;
- Entregar o Termo de Autoriza¢ao e a Declaragao de Postagem no RIl, devidamente preenchidos
\e assinados, na Biblioteca; /

- Verificar se o texto corresponde a versao final com as recomendag¢6es da Banca Examinadora, se
for o caso, e se segue as recomendagdes da ABNT;
- Auxiliar o estudante no depdsito do documento no Repositdrio Institucional.

- Receber o trabalho, fazer as verificagdes necessadrias e elaborar a ficha catalografica;
- Receber e arquivar o Termo de Autoriza¢ao e a Declaragdo de postagem;

- Revisar, se for o caso, e validar os metadados do trabalho no Rl/Ifes;

- Entregar ao estudante o Recibo de entrega do trabalho de conclusao de curso apds a
conferéncia do autoarquivamento no Rl/Ifes.
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FLUXO PARA DEPOSITO DA PRODUGAO CIENTIFICA
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