MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUS VENDA NOVA DO IMIGRANTE

PORTARIA N°48, DE 3 DE FEVEREIRO DE 2023.

A DIRETORA-GERAL DO CAMPUS VENDA NOVA DO IMIGRANTE, DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO
SANTO, nomeada através da Portaria n® 1.984, de 22.11.2021, publicada no DOU em
23.11.2021, no uso das atribui¢des que lhe confere a Portaria n° 1.070, de 05.06.2014, da
Reitoria-Ifes,

RESOLVE:

Art. 1° Homologar, o Edital n® 02.2023, gque torna publico o processo seletivo para
selecdo de bolsista da Incubadora do Instituto Federal do Espirito Santo - Campus Venda Nova
do Imigrante, conforme o anexo I.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.

MAIRA MACIEL MATTOSDE OLIVEIRA
Diretora-Gerd

Chave de autenticidade do documento: E8246F04-9FB33ABA-BDE6A130-A185AFF4

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por Maira Maciel Mattos de Oliveira (Diretor-geral do Campu#\(@a do Imigrante).
NS LN
Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifique a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br T



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS VENDA NOVA DO IMIGRANTE
Avenida Elizabeth Minete Perim, 500 — Sdo Rafael — 29375-000 — Venda Nova do Imigrante-ES

28 3546-8600

ANEXO | A PORTARIA N2 48, DE 3 DE FEVEREIRO DE 2023

EDITAL N2 02/2023
Processo seletivo de bolsista para Incubadora

Campus Venda Nova do Imigrante

1. APRESENTACAO

O Ifes Campus Venda Nova do Imigrante, no uso de suas atribuicGes legais e de acordo
com as disposicoes da legislacdo pertinente, faz saber, pelo presente edital, que estdo
abertas as inscricbes para o processo seletivo simplificado para selecdo de bolsista
remunerado, para compor a equipe do projeto local do Nucleo Incubador Ifes Venda
Nova do Imigrante — RADIX com recursos financeiros da Resolu¢do N2 301/2022 da
FAPES.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1 O presente processo de selecdo publica destina-se a selecionar profissional para atuar no
Nucleo Incubador do Ifes campus Venda Nova do Imigrante.

2.2 O pagamento de bolsa ao profissional que atuarda no Nucleo Incubador Radix e
obedecerd aos parametros contidos nas Resolucdes da Fapes que trata dos tipos de bolsas
ofertadas no edital.

2.3 O candidato selecionado desempenharda suas funcdes dentro do horario de
funcionamento do campus Venda Nova do Imigrante e poderd, excepcionalmente, ser
convocado para atuar aos sabados, domingos e feriados, respeitada a carga horaria do
bolsista, conforme item 4.4 deste edital.

2.4 O bolsista poderd realizar suas atividades em trabalho remoto, com as devidas
autorizacdo da Coordenacdo do Nucleo Incubador.

2.5 O cronograma das etapas deste Processo Seletivo encontra-se no Anexo | deste Edital.



3. DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADE DOS BOLSISTAS

Serd atribuida as seguintes atividades aos candidatos classificados e convocados:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)
m)
n)
o)

Auxiliar na coordenacdo da equipe técnica do nucleo;

Coordenar e implementar as a¢des de atendimento, consultorias e assessoramento
dos empreendimentos;

Desenvolver a¢des para o atendimento a empreendedores pré-incubados e
incubados;

Realizar o atendimento dos processos para continuidade da qualificagdo do CERNE;
Sensibilizar e captar novas ideias da comunidade interna e externa;

Dar suporte aos empreendimentos incubados;

Apoiar a gestdo de cursos e treinamentos de Pré-incubacao;

Assistir empreendedores na submissao em editais de inovagao, como Centelha;
Incentivar o empreendedorismo Inovador;

Apoiar a coordenagao no gerenciamento da Incubadora — documental e financeiro;
Realizar atendimento ao publico;

Fomentar e realizar a¢Oes de sensibilizacdo e prospeccao da Incubadora;

Elaborar controle de atividades e relatérios da Incubadora;

Participar das reuniGes e eventos internas e externas com parceiros e equipe;
Apoiar e participar dos projetos vinculados as demandas da Incubadora;

3.1 As atribuigdes especificadas nos itens anteriores poderao ser ampliadas, a critério da
coordenacdo das agdes, mediante demandas de execugao do Nucleo Incubador.

3.2 E de responsabilidade do bolsista:

a)
b)

c)
d)

f)

g)

h)

j)

N3ao acumular a bolsa com qualquer outra modalidade de bolsa da Fapes, de outras
agéncias nacionais ou estrangeiras ou de organismos internacionais;

Ndo adquirir ou manter qualquer tipo de vinculo empregaticio durante o periodo de
vigéncia da bolsa;

Apresentar, semestralmente, relatorios de acompanhamento do plano de trabalho;
Fazer obrigatoriamente referéncia a sua condicdo de bolsista da Fapes nas
publicacbes, nos trabalhos apresentados em eventos de qualquer natureza e em
qualquer meio de comunicagao utilizando a identidade visual da Fapes;

Manter-se adimplente junto a Fapes;

Manter-se adimplente junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal e a Justica
Trabalhista;

Apresentar documentacado relativa a execucdo de suas atividades, conforme o Plano
de Trabalho enviado a Fapes, para efeito de pagamento de bolsa;

O candidato deve estar ciente de que podera ser convocado a participar de reunides
e capacitacOes, assim como demais atividades previstas no Plano de Trabalho, sendo
estes condicionantes para a permanéncia no programa;

Zelar pelo patriménio tangivel e intangivel do Ifes, desde a estrutura fisica, bem como
a marca, a identidade e os valores institucionais. Inclui-se também, todos os espacos
em que os cursos forem ofertados;

Apresentar documentacdo relativa a execugdo de suas atividades, conforme o Plano



de Trabalho enviado a Fapes, para efeito de pagamento de bolsa.

k) O candidato deve estar ciente de que podera ser convocado a participar de reunides
e capacitacdes, assim como demais atividades previstas no Plano de Trabalho, sendo
estes condicionantes para a permanéncia no programa.

[) O bolsista devera, quando solicitado, colaborar com a Agifes em atividades de gestdo
da Incubadora do Ifes, da qual o Nucleo Incubador é integrante.

4. DAS VAGAS E ELEGIBILIDADE

4.1 Serd ofertada 1 (uma) vaga de bolsa de ensino superior completo.

4.2 A bolsa terad duracdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada pelo mesmo periodo,
se houver disponibilidade orcamentdria e interesse das partes.

4.3 O candidato deve estar disponivel para atuacdo nas acdes durante todo o seu periodo de
execucdo, isto é, inicialmente de Marco de 2023 a Fevereiro de 2024, conforme
disponibilidade financeira.

4.4 Segue as informacgGes sobre a vaga:

FUNCAO REQUISITOS N2 DE VAGAS CARGA VALOR DA BOLSA
HORARIA
SEMANAL
Nivel Superior
Bolsista de Completo em: 01 40 horas* RS 2420,00 (dois
Extensdo Administracdo/ OU/ mil quatrocentos
Tecnoldgica Contabilidade/ OU/ e vinte)
EXT-C Pedagogia.

Experiéncia em
inovacdo e/ou
empreendedorismo —
3 meses minimo.

* A carga horaria sera cumprida de forma presencial, com possibilidade de jornada remota
respeitando o limite maximo de 6 horas semanais.

5. DAS INSCRICOES

5.1 O prazo de inscri¢ao esta disposto no Anexo | —do Cronograma deste Edital.

5.2 N3o serd cobrada taxa de inscricao.

5.3 As inscricdes deverdao ser realizadas eletronicamente, mediante preenchimento de
formuldrio de inscricdo no endereco: https://forms.gle/uYHiDvgley3CielS7

5.4 E de inteira responsabilidade do candidato a realizagdo da inscricio e upload dos
arquivos na pagina, como também o correto preenchimento da soma total dos pontos
obtidos no Anexo Il.

5.5 Fica vedada a inscri¢do de servidores do quadro permanente do Ifes.

5.6 O candidato que ndo apresentar o preenchimento e upload do Anexo Il sera
desclassificado.



https://forms.gle/uYHiDvqJey3Cie1S7

5.7 Serd eliminado do processo seletivo, sem prejuizo das san¢bes penais cabiveis, o
candidato que, em qualquer tempo:

a) Cometer falsidade ideolégica com prova documental.

b) Utilizar-se de processos ilicitos, devidamente comprovados, por meio
eletrbnico, estatistico, visual ou grafolégico.

c) Burlar ou tentar burlar quaisquer das normas definidas neste Edital.

d) Dispensar tratamento inadequado, incorreto ou descortés a qualquer pessoa
envolvida no Processo Seletivo; ou,

e) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos relativos a Comissdo
do Processo Seletivo.

5.8 N3do serdo aceitas inscricdes enviadas apos a data definida no Anexo I.
6. DA ESTRUTURA DO PROCESSO SELETIVO

6.1 Este processo seletivo serd constituido de duas etapas, sendo realizado por meio de
pontuagao em formulario disponibilizado no Anexo Il e entrevista com coordenador do
projeto.

6.2 A selecdo da bolsa de que trata este edital compreendera as seguintes etapas:

a) Primeira Etapa: Pontuagdo em titulos académicos (eliminatério e classificatério) -
experiéncia profissional, experiéncia em atividades de inovacdo, empreendedorismo,
propriedade intelectual e producdo cientifica, conforme Anexo Il

b) Segunda Etapa: (classificatério): entrevista individual no formato presencial ou online.

6.2.1 Sera habilitado para a Etapa Il - Entrevista individual presencial, até o quarto candidato,
por ordem decrescente de nota.

6.3 Serd atribuida uma pontuacao final de zero a cem pontos na Etapa | e na Etapa ll- sendo
somados os pontos das etapas e dividido por dois, sendo o valor classificado por ordem

decrescente, conforme quadro abaixo:

O quadro abaixo apresenta as Etapas e pontuacdo do processo de sele¢do simplificado:

Bolsista Prova Pontuacao Carater
Eliminatério e
Prova de Titulos (PT) 0a 100 o
Etapas de Selecéo Classificatoério
Entrevista (E) 0a 100 Classificatorio
Nota Final PtT+E 200/2 Resultado Final

6.4 O candidato podera entrar com pedido de recurso quanto ao resultado da etapa | de
selecdo, utilizando o formuldrio que consta no Anexo |V, devendo protocolar a solicitacao



em conformidade com o Anexo |, ndo sendo aceitas outras formas de recurso. O recurso
devera ser enviado para incubadora.vni@ifes.edu.br

6.5 A divulgacdo do resultado do recurso ocorrera em conformidade com o cronograma do
Anexo | do presente edital, na pagina:

https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios

6.6 O candidato deverd anexar ao formulario do Anexo Il as declara¢des, documentos e
certificados que comprovem a pontuacdao declarada, sendo sua responsabilidade o
preenchimento e envio dos documentos corretamente;

6.7 As entrevistas individuais poderao ser presenciais ou online. Se presencial sera realizada
no Nucleo Incubador-RADIX do Ifes campus Venda Nova do Imigrante, localizado na Avenida
Elizabeth Minete, Av. Domingos Perim, N2 500 - Bairro S3o Rafael, Venda Nova do Imigrante
- ES, 29375-000. E caso online sera realizada pela plataforma Google Meet.

6.7.1 Os critérios de avaliagdo da entrevista encontram-se no anexo lll.

6.8 Os candidatos ndo habilitados para a Etapa Il deste edital serdo eliminados do certame.
Os critérios de avaliacdo da Etapa Il sdo descritos na Tabela Ill, com cardter classificatorio
dos candidatos.

7. DO RESULTADO FINAL

7.1 O resultado do processo se dara pela classificacdo decrescente da nota da entrevista de
cada uma das vagas;
7.2 O resultado final serd encaminhado para o e-mail de todos os candidatos.

7.3 A divulgacdo do resultado final ocorrera em conformidade com o cronograma do Anexo |
do presente edital, na pagina:

https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios

8. DO INICIO DAS ATIVIDADES

8.1 A partir da data de contratacdo estimada para 01 Marc¢o de 2023, o bolsista tera
72 horas para inserir no SigFapes (http://www.sigfapes.es.gov.br/) os documentos
listados abaixo sob pena de eliminag¢do no processo seletivo:

a) Documento oficial de identificacdo com foto;

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) Comprovante de residéncia atualizado (Ultimos 3 meses);
d) Diploma/ Comprovante maior titulagdo;


mailto:incubadora.vni@ifes.edu.br
https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios
https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios
http://www.sigfapes.es.gov.br/)

e) Curriculo Lattes atualizado (Ultimos 60 dias);

f) Certiddo de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

g) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas;

h) Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadual;

i) Certidao Negativa de Débitos com Tributos Municipais;

j) Extrato do INSS (CNIS);

k) Formulario 3D.

8.2 Necessdrios preencher, ainda, os seguintes requisitos para contratacdo do bolsista:

a) Curriculo cadastrado na plataforma Lattes: http://lattes.cnpg.br/

b) Estar cadastrado no Sigfapes: http://www.sigfapes.es.gov.br/

c) Apresentar plano de trabalho do bolsista, de acordo com a proposta aprovada,
devidamente assinado;

d) Estar adimplente junto a Fapes;

e) Estar adimplente junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal e a Justica
Trabalhista;

f) Ndo possuir nenhum tipo de vinculo empregaticio, saldrio ou remuneracdo de
qualquer natureza, durante a vigéncia da bolsa;

g) Ndo acumular a bolsa com nenhuma outra bolsa de instituicdo nacional ou
internacional;

h) N3o possuir vinculo societario com a instituicdo executora ou qualquer entidade
parceira ou colaboradora do projeto ao qual a bolsa estd vinculada, durante a
vigéncia da bolsa;

i) Nao possuir grau de parentesco com o coordenador do projeto ou com membros
da equipe.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 A falsidade de afirmativas e/ou de documentos, ainda que verificada posteriormente a
realizacdo do processo seletivo, implicard na eliminacdo sumaria do candidato, sendo
declarados nula de pleno direito a inscricdao e todos os atos dela decorrentes, sem prejuizos
de eventuais san¢Oes de carater judicial.

9.2 A contratacdo do candidato obedecera, rigorosamente, a ordem de classificacdo final.

9.3 Havendo desisténcia do candidato selecionado para a efetivacdao da contratacao serao
observadas as prerrogativas do presente processo seletivo, sendo convocado o candidato
subsequente.

9.4 Os coordenadores do projeto possuem autonomia sobre as bolsas, podendo suspender
ou cancelar a bolsa, a qualquer momento, desde que ocorra um prévio aviso ao aluno no
prazo de 30 dias.

9.5 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagao.


http://lattes.cnpq.br/
http://www.sigfapes.es.gov.br/

ANEXO | - CRONOGRAMA

ETAPA/ATIVIDADE

DATA DE REALIZAGAO

LOCAL

Endereco eletronico
https://vendanova.ifes.edu.br/

Publicacdo do Edital 03/02/2023
index.php/processosseletivos/
bolsistas-e-estagiarios
Periodo de inscricdo 03/02 2 https://forms.gle/uYHiDvgley3CielS7
¢ 08/02/2023 RS = 9:ey
Endereco eletronico
Resultado da Etapa | — Prova de https://vendanova.ifes.edu.br/
Titulos 10/02/2023 index.php/processosseletivos/bolsistas-
e-estagiarios
Interposi¢do de recurso ao resultado 11/02/2023 Enviar recurso para
da Etapa | incubadora.vni@ifes.edu.br
Endereco eletronico
https://vendanova.ifes.edu.br/
Resultado da Etapa | apds recursos 13/02/2023 index.php/processosseletivos/bolsistas-
e-estagiarios
Etapa Il — Entrevistas dos Convocacgao por meio do enderego
p' 15/02/2023 eletrénico informado na inscrigcdo do
candidatos* .
candidato.
Endereco eletrénico
} https://vendanova.ifes.edu.br/
ReSUIt?dO daEtapall 20/02/2023 index.php/processosseletivos/bolsistas-
Entrevista :
e-estagiarios
Endereco eletrénico do Ifes:
‘ https://vendanova.ifes.edu.br/
Resultado final 22/02/2023 index.php/processosseletivos/bolsistas-
e-estagiarios
Entrega d:a documer;tos e 27/02/2023 Por convocacdo via e-mail do Nucleo
contratagao do bolsista Incubador
Inicio previsto das atividades 01/03/2023 Presencial no Nucleo Incubador do fes

campus Venda Nova do Imigrante

* Conforme item 6.2.1
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ANEXO Il - FORMULARIO DE AVALIACAO DA PROVA DE TiTULOS

Descricao

Pontos
(Area a ser
preenchida

pelo
candidato)

Pontuacgdo
Maxima

Pontos validados
(Area exclusiva da
Comissao)

Grupo I: Titulos académicos
(Pontuagdo ndao cumulativa
de Doutorado, Mestrado e

Especializagao)

Doutorado na area de
conhecimento da vaga,
recomendado / reconhecido
pela Capes

20

Doutorado em qualquer area
de conhecimento, reconhecido
pela Capes

17

Mestrado concluido na area de
conhecimento, reconhecido
pela Capes

14

Mestrado concluido em
qgualquer area de
conhecimento, reconhecido
pela Capes

12

Especializagdo concluida na area
de conhecimento da vaga,
ministrada por instituicdo de
ensino credenciada pelo MEC,
com carga hordria minima de
360 horas

Especializacao concluida em
gualquer area de
conhecimento, ministrada por
instituicao de ensino
credenciada pelo MEC, com




carga horaria minima de 360
horas

Certificado de
aperfeicoamento na area
relacionada ao cargo, com
carga horaria minima de 120
horas, com certificado, 2 (dois)
pontos por curso ou
capacitagao

Grupo lI: Experiéncia
profissional

Exercicio de atividade
remunerada na area de
Inovacdo, Empreendedorismo
e Propriedade Intelectual
(bolsista, estagiario,
terceirizado ou servidor
publico) em instituicdo publica
ou privada, 3 (trés) pontos por
ano, sem contabilizar fracao,
no periodo de 2015-2023

21

Exercicio de atividade
remunerada (empregado,
bolsista, estagiario,
terceirizado ou servidor
publico) em instituicdo publica
ou privada, 1 (um) ponto por
ano, sem contabilizar fracao,
no periodo de 2015-2023

Experiéncia de atuacao
em Empresa Junior,
comprovado por meio da
participa¢ao no contrato social
da EJ, 1,5 (um virgula cinco)
pontos para cada EJ.

Experiéncia de atuagdo
como coordenador em




atividade de pesquisa ou
extensao, comprovado por
meio do certificado de
participacao, 0,5 (cinco
décimos) pontos para cada
atividade, no periodo de 2015-
2022

Experiéncia de atuacdo em
atividade de pesquisa ou
extensdao, comprovado por
meio de certificado de
participacao, 0,2 (dois
décimos) pontos para cada
atividade, no periodo de 2015-
2022

Grupo lll: Experiéncia em
atividades de Inovacgao,
Empreendedorismo,
Propriedade Intelectual e
Producao Cientifica

Mentor voluntario da Agifes,
Edital n° 03/2019, com
declaragao expedida pela
instituicdo de participagéo, 2,0
pontos por agao

Participagdo em programas
oficiais de aceleragao de startup,
com certificado ou outro
documento que comprove a
participacao, 3,0 pontos por
participagao

Contemplagédo em edital do
Centelha (qualquer unidade da
federagao), Sinapse da
Inovagao, ou outro de recurso de
subvencéo econbmica para
Startup, com certificado,
declaragao de participacéo,
termo de outorga ou outro
documento equivalente, 3 (trés)
pontos por participagao




Certificado de finalista (entre os
5 primeiros lugares) em um
Desafio de Inovagao ou
Olimpiadas de
Empreendedorismo, organizado
por instituicdo oficial, 1 (um)
ponto por participagao
Participacdo em programa de
incubacgao, enquanto
empreendimento incubado,
apresentando documento que
comprove a ligagéo no
programa, com periodo e ano de
participagao

Participagdo em programa de
pré-incubacao, enquanto projeto
pré-incubado, com declaragao
ou certificado que ateste a
participacao, 2 (dois) pontos por
participagao

Participagcdo em capacitagao
ofertada pela Agifes/Incubadora
do Ifes (1,0 ponto por
certificado), com certificado ou
declaragao de participacao
indicando o nome da
capacitacao, periodo, local e
carga horaria

Autoria ou coautoria de livro,
capitulo de livro, ou artigo
cientifico de periédico publicado
a partir do ano de 2015,
relacionado com as areas de
inovacao

Empreendedorismo, gestéo e
tecnologia, 1 (um) ponto por
publicacdo. Comprovante: Capa,
ficha catalografica, indice,
sumario, primeira e ultima pagina
do artigo

Propriedade intelectual
concedida, relacionada com a
qualificagao exigida para a




investidura no cargo, 3 (trés)
pontos por propriedade
intelectual

Pedido de Propriedade
intelectual, relacionada com a
qualificagao exigida para a
investidura no cargo, 1,5 (um
virgula cinco) ponto por pedido

Pontuacgao total obtida




ANEXO Il - CRITERIOS DE AVALIAGAO ENTREVISTA

Etapa

Critérios de avaliagdo da Comissao

Pontuagdo

maxima

Pontuagdo

Obtida

Pitch pessoal apresentando seu curriculo pessoal,

de ho maximo 2 minutos

20

Comunicacao e originalidade nas respostas,
atento as noticias e acontecimentos da
atualidade, apresentando conexao entre as

respostas e dominio

20

Capacidade de expor de maneira clara, objetiva
e consistente as ideias, com conhecimento sobre
inovacdo e empreendedorismo, além de clareza
em expor a motivacdo para trabalhar com

empreendedorismo

20

Capacidade de argumentagdo  diante
das questdes formuladas pela
banca, com organizacdo e referéncias as

respostas

20

Criatividade e capacidade de agir sob pressao,
interesse em crescimento pessoal, utilizacdo de
exemplos e analogias, desenvoltura e seguranca
nas respostas, adequacdo de vocabuldrio e

termos técnicos

20

Total

100




ANEXO IV - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE RECURSO

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE RECURSO

A Comissao Organizadora do Processo Seletivo da Incubadora do Ifes (Edital N° 04/2023)
Nome do(a) Candidato(a):

CPF:

Justificativa do candidato (raz6es fundamentadas da solicitagdo do recurso. Se necessario acrescentar
outra(s) folha(s), que deve(m) estar rubricada(s).

Obs.: Preencher com letra de forma e enviar para o e-mail: incubadora.vni@ifes.edu.br

Assinatura do candidato

Venda Nova do Imigrante, 03 de fevereiro de 2023

MAIRA MACIEL MATTOS DE OLIVEIRA
Diretora-Geral
Ifes — Campus Venda Nova do Imigrante
PORTARIA N2. 1.984 — DOU DE 23.11.2021
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