ORIENTAGCOES SOBRE ENTREGA DOS
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
MONOGRAFIA

APOS A DEFESA e das possiveis correcdes em decorréncia de sugestdes feitas pela
banca examinadora e/ou orientador, o aluno devera seguir as seguintes etapas:

1 — SOLICITAGAO DA FICHA CATALOGRAFICA

1.1 — Enviar e-mail para monografia.vni@ifes.edu.br solicitando a confecgdo da ficha
catalografica, com o assunto: “Ficha Catalografica”, informar no e-mail:

* Nome do autor;

» Titulo e subtitulo (se houver);

* Ano do trabalho;

*  Numero de folhas;

*  Nome completo e titulo do orientador;

*  Nome do curso e programa;

* Informar se o trabalho apresenta ilustragdes (imagens, graficos, tabelas).
* Anexar no e-mail o arquivo do TCC em formato PDF.

1.2 — Aguardar o retorno da biblioteca, que ocorrera no prazo maximo de 7 (sete) dias
uteis apos o recebimento da solicitagdo, de acordo com a ordem de chegada por e-mail.

1.3 — Depois do envio da ficha catalografica pela Biblioteca, fazer a inclusdo no TCC apdés
a folha de rosto.
2 — SUBMISSAO DO TRABALHO NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL DO IFES (RI)

2.1 — Enviar e-mail para monografia.vni@ifes.edu.br com o assunto: “Entrega de TCC”
anexando:

» Versao final do TCC de acordo com as Normas para Apresentagao de Trabalhos
Académicos e Cientificos do Ifes e Normas de Referéncia Bibliografica do Ifes no
formato PDF;

« Termo de Autorizagao de Publicagao (disponivel em:
http://vendanova.ifes.edu.br/ >> Menu Campus >> Biblioteca >> TCC)
devidamente preenchido e assinado pelo(s) autor(es) e orientador, no formato
PDF.
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2.2 — A Biblioteca verificara se os elementos necessarios para insercao no Repositorio
Institucional estdo presentes nos documentos, apds receber retorno da Biblioteca, o/a
discente procedera o autoarquivamento da versao final no RI (repositorio.ifes.edu.br), com
o auxilio do/a orientador/a, e aguardar a validagao do depdsito.

2.3 — A submissdo sera analisada pela Biblioteca em até 7 (sete) dias uteis e, sendo
aprovado, o autor recebera o e-mail automatico do RI informando que seu arquivo ja esta
disponivel no Repositério Institucional para consulta. Esse e-mail de aprovagao de
submissao no Rl equivale ao comprovante de entrega do TCC.

2.4 — Ao final a Biblioteca emitira o Recibo de quitagao, que declara ter recebido a cépia
eletrbnica do TCC com o Termo de autorizagdo assinado. Sera encaminhado para
Coordenadoria de Registro Académico — via SIPAC.

# ATENGAO!

P Os servidores da Biblioteca ndo s&o responsaveis por realizar as corregdes das

normas e/ou estilos de apresentacdo dos trabalhos académicos, cabendo ao
discente e ao orientador/a observar os manuais institucionais e, tendo duvidas,
procurar as bibliotecarias do campus para orientagao.

P A biblioteca ndo aceitara o Trabalho de Conclusdo de Curso em pendrive, CD-
ROM, DVD-ROM ou outros suportes.

p O documento “Nada Consta” serda emitido para os alunos com a situagéo

regularizada na Biblioteca e encaminhado para Coordenadoria de Registro
Académico — via SIPAC.

# DUVIDAS!

Entre em contato:
E-mail biblioteca.vni@ifes.edu.br
Telefone (28) 3546-8636 / (28) 3546-8635



