PROCEDIMENTOS PARA ENTREGA DE
TCC NA BIBLIOTECA

A Biblioteca recebe todos os arquivos de Trabalhos de Conclusdo de Curso (monografia)
da Graduacgao e Pés-Graduagao do campus Venda Nova do Imigrante.

APOS A DEFESA e das possiveis correcdes em decorréncia de sugestdes feitas pela
banca examinadora, o aluno devera seguir as seguintes etapas:

1 - FICHA CATALOGRAFICA

1.1 - Solicitar para biblioteca a confec¢ao da ficha catalografica do TCC/Monografia,
através do endereco de e-mail: biblioteca.vni@ifes.edu.br, com o assunto: “Ficha
Catalografica — Nome do Curso”, com as seguintes informagoes:

*  Nome do autor;

* Titulo e subtitulo (se houver);

* Ano do trabalho;

* Numero de folhas;

*  Nome completo e titulo do orientador;

* Nome do curso e programa;

* Informar se o trabalho apresenta ilustragdes (imagens, graficos, tabelas).

+ Anexar ao e-mail FOLHA DE ROSTO, RESUMO e SUMARIO (somente arquivo
PDF) do trabalho.

1.2 - No prazo maximo de 7 (sete) dias, sem contar sabados, domingos e feriados, o
bibliotecario encaminhara por e-mail a ficha catalografica confeccionada.

2-ENTREGA DO TCC NA BIBLIOTECA (ARQUIVO .PDF)

2.1 — Observar a data-limite para a entrega na biblioteca da verséao final do Trabalho de
Conclusdo de Curso/Monografia aprovada pela banca, de acordo com o Calendario
Académico do campus Venda Nova do Imigrante do ano vigente.

2.2 - Enviar e-mail com o assunto: “Entrega de TCC — Nome do Curso” para o endereco
da biblioteca: biblioteca.vni@ifes.edu.br, com a versao final do TCC/Monografia em
arquivo digital (.PDF) de acordo com as Normas para Apresentagcdao de Trabalhos
Académicos e Cientificos do IFES e Normas de Referéncia Bibliografica do IFES.

2.3 - A Biblioteca enviara por e-mail a confirmacao de recebimento do TCC/Monografia.

2.4 - Apés a confirmagao de recebimento, o aluno devera entregar na Coordenadoria de
Biblioteca o Formulario de Autorizagao para Publicagcdo de Monografia (disponivel
em: http://vendanova.ifes.edu.br/ >> Menu Campus >> Biblioteca >> TCC) em via original
devidamente preenchido e assinado.
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2.5 - Mediante a confirmagao pelo bibliotecario do recebimento do TCC/Monografia via e-
mail (de acordo com as Normas de Apresentacdo de Trabalhos Académicos e Referéncia
Bibliografica do Ifes) e Formulario de Autorizagdo para Publicagdo de Monografia, sera
emitido o Recibo De Quitagao da biblioteca.

# ATENQAO!
p O formulario de autorizagéo para publicacdo de monografias (alunos de graduagao

e pos-graduacgao) deve ser entregue em via original e preenchido a caneta.

P Os servidores da Biblioteca ndo séo responsaveis por realizar as corre¢bes das
monografias.

P Abiblioteca ndo aceitara TCC/Monografia em pen-drive, cd-rom, dvd-rom ou outros
suportes.

P Nao realizamos impresséo de formularios e declaragées solicitadas.

# DUVIDAS!

Entre em contato por:
E-mail biblioteca.vni@ifes.edu.br
Telefone (28) 3546-8636 / (28) 3546-8635



